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Obijetivo: Acessar a ferramenta

Para acessar a ferramenta de peticionamento eletronico o aluno deve acessar o Aluno Online
(https://www3.unaerp.br/aluno) e identificar-se com o cdédigo do aluno e senha. Apds a
identificacdo, clicar no link “Consultas -> NEP”, como mostrado na figura 1:
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Figura 1: Menu consultas

Na pagina “NEP” o aluno deve clicar no botdo “Visualizar” do respectivo componente curricular
na se¢do “Processos Simulados”.
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Figura 2: Botdo visualizar
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Obijetivo: Visualizar informacdes do caso atribuido ao aluno

Com a ferramenta aberta, o aluno tem acesso a informacgdes gerais sobre o caso bem como
informacdes especificas, basta clicar no link “Visualizar informacg6es do caso”. Uma janela
flutuante se abrird contendo informacGes importantes a respeito da sua funcdo no caso além
do titulo, descricdo e calendarios.

Seja bem-vindo(a)! ® Meus Co
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Este servigo disponibiliza acesso as informacdes relativas a situagdo e tramitagdo do processo relacionado ao aluno de acordo com o componente curricular
selecionado. O acesso aos dados pode ser feito pelas partes, docentes, bem como as secretérias de curso.

Consulta de Processo

os autos e ma

IR PARA MINHAS PETIGOES

Peticao Inicial

ar uma petigao inicial clique no botdo

al

[) ENVIAR PETIGAO INICIAL

VISUALIZAR INFORMAGOES DO CASO

e

Peticdo Intermediaria

Para enviar uma
cligue no botdo al

40 intermediaria do processo

Figura 3: Tela inicial do sistema
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FUNGAO SITUAGAO

TiTULO DESCRIGAO INFORMAGOES ADICIONAIS

JOAO HACELERADO, taxista, dirigia seu veiculo Vectra pela avenida Liberdade, nesta cidade,
quando, no cruzamento com a rua dos Condenados, teve a trajetdria de seu veiculo interceptada
pelo veiculo Palio, de propriedade de Mario Cenbreck e dirigido por JOSE CENBRECK, seu filho de
15 anos de idade, por essa Ultima via publica. O Vectra chocou sua dianteira contra a lateral
direita do veiculo Pélio. No local ndo havia sinalizagdo de parada obrigatéria para qualquer dos
condutores. Em consequéncia do acidente, o Vectra sofreu danos que orgaram em R$13.000,00,
e Jodo sofreu lesdes corporais leves, mas que o tiraram de seu trabalho regular por treze dias.
Como advogado de JOAO HACELERADO, ingressar com a medida judicial cabivel.

FECHAR

Figura 4: Informagdes do caso
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A ferramenta de peticionamento eletrénico se comporta diferentemente de acordo com a
fungdo atribuida ao aluno, por exemplo, se o aluno recebe a fungdo de “Advogado do autor”,
um polo ativo, este aluno é responsavel por enviar as iniciais, isto é, deve submeter a peticao
inicial de modo a dar inicio ao processo. Desta forma, somente este aluno tera a op¢do de envio
de peticdo inicial habilitada, os demais participantes irdo visualizar o botdo “Enviar peticdo
inicial” desabilitado. Diferentemente da figura 3, a aluna da figura 5 visualiza o botdo
desabilitado por representar um “Juiz de direito”, um polo passivo (ndo submete as iniciais).
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Este servigo disponibiliza acesso as informacoes relativas a situagao e tramitagdo do processo relacionado ao aluno de acordo com o componente curricular
selecionado. O acesso aos dados pode ser feito pelas partes, docentes, bem como as secretérias de curso.

Consulta de Processo Peticao Inicial Peticdo Intermediaria

VISUALIZAR INFORMAGOES DO CASO

IR PARA MINHAS PETICOES

Figura 5: Botdo de iniciais desabilitado

Da mesma forma, ja que a petigdo inicial (caso tenha sido submetida) ainda ndo tenha sido
aprovada pelo docente responsavel, as opg¢des de “Consulta de processo” e “Petigdo
intermedidria” estardo desabilitadas. Serdo habilitadas apds o processo ter sido distribuido
mediante a aprovag¢do da peti¢do inicial e um nimero do processo gerado.
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Objetivo: Submissao da peticao inicial

Para dar inicio ao processo de submissao da peticdo inicial, o aluno deve clicar no botdo “Enviar
peticdo inicial” da pagina principal, caso esteja habilitado (para estar habilitado o aluno deve
representar uma fungdo do tipo “polo ativo” no caso, advogado do autor por exemplo).

U/V/"Z# | Aluno Online a . seja bem-vindo(a)! ® Meus Comentarios | ® Sair
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Este servigo disponibiliza acesso as informacdes relativas a situagdo e tramitagdo do processo relacionado ao aluno de acordo com o componente curricular
selecionado. O acesso aos dados pode ser feito pelas partes, docentes, bem como as secretérias de curso.

Consulta de Processo Peticao Inicial Peticao Intermediaria

tica

[) ENVIAR PETIGAO INICIAL

/VISUALIZAR INFORMAGOES DO CASO

IR PARA MINHAS PETIGOES

Figura 6: Botdo enviar petigcdo inicial

O formulario de envio da petigdo inicial deve se abrir. O mesmo é dividido em 3 etapas: dados
basicos, partes e/ou advogados e anexar documentos. Na etapa 1 o aluno deve preencher os
campos com os dados basicos, os campos obrigatdrios estdo marcados com um “*” e caso ndo
preenchidos serdo marcados em vermelho como mostrado na figura 7:
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Peticao Inicial
Resumo da Peticao

e DADOS BASICOS

Nenhum dado

Dados Basicos

Anexar Documentos

AREA * NATUREZA DA AGAO * ADVOGADO DO AUTOR :

Civel - AGAO DE COBRANGA Q

Nenhum documento

1° Oficio Civel

VISUALIZAR A DESCRICAO DO CASO

Alguma observagao sobre o caso na peti¢ao inicial aqui

CANCELAR AVANGAR

Figura 7: Dados bdsicos

Na etapa 2 o aluno deve inserir somente as partes e/ou advogados complementares e partes
ficticias.

IMPORTANTE 1: ndo hd a necessidade nesta etapa de cadastrar os outros alunos que compdem
o processo simulado, o sistema ja contém tal relagdo.

IMPORTANTE 2: somente as partes complementares cadastradas na peticdo inicial serdo
listadas a nivel de processo, isto &, serdo listadas em todas as partes do sistema que podem
consultar as partes do processo. As partes cadastradas em uma peticdo intermedidria serdo
listadas somente a nivel da peticdo, ndo aparecerdo nas listagens de partes do processo.
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Peticao Inicial
Resumo da Peticao

° o e DADOS BASICOS

Area: Civel
Dados Basicos Partes e/ou Advogados Anexar Documentos Natureza da agZo: AC/&O DE COBRANGA
Cartério: 1° Oficio Civel
Valor da causa: 15000
Observagdes: Alguma observagdo sobre o

AUTORIDADEC.. ~ JOAO HACELERADO| caso na peticdo inicial aqui

NOME *

Fungdo Nome ADVOGADO DO AUTOR :

ADVOGADO DO AUTOR . DOCUMENTOS ANEXADOS

Nenhum documento

CANCELAR  VOLTAR AVANCAR 5
VISUALIZAR A DESCRIGAO DO CASO

Figura 8: Cadastro de partes complementares

Para adicionar uma nova parte complementar basta digitar o nome, selecionar uma funcao e
clicar no botdo “Adicionar”. A parte pode ser editada ou removida.

Na etapa 3 o aluno deve anexar os arquivos correspondentes a sua peticdo, o aluno deve
selecionar o tipo de documento e selecionar o arquivo clicando no botdo “Selecionar arquivo”.

IMPORTANTE 3: serdo permitidos somente arquivos no formato PDF e no tamanho maximo de
10 MB. Arquivos maiores deverao ser repartidos em arquivos menores antes de anexar.

O formulario permite também o aluno anexar mais de um documento, sendo um por vez, e
alterar a ordem de como esses documentos aparecerdo nos autos do processo.
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Peticao Inicial
Resumo da Peticao
° ° e DADOS BASICOS
Area: Civel
Dados Bésicos Partes e/ou Advogados Anexar Documentos Natureza da agZo: AC/&O DE COBRANGA
Cartério: 1° Oficio Civel
TIPO DE DOCUMENTO * Valor da causa: 15000
i  ECIONAL ARG Observagdes: Alguma observacao sobre o
Selecione... T _ caso na peticdo inicial aqui.
0 arquivo deve estar no formato PDF e conter no maximo 10MB de tamanho PARTES E/OU ADVOGADOS
ADVOGADO DO AUTOR :
Posi¢do Tipo Nome Tamanho %
AUTORIDADE COATORA: JOAO
HACELERADO
1 PETIGOES peticao-inicial-joao-hacelerado.pdf 183KB X REMOVER
DOCUMENTOS ANEXADOS

Nenhum documento

VISUALIZAR A DESCRIGAO DO CASO

Figura 9: Anexar documentos

Para completar o envio, o aluno deve clicar no botdo “Enviar peticdao”. Todas as informagdes e
documentos anexos serdo submetidos, se nenhum erro ocorrer, uma janela flutuante aparecera
com uma mensagem de sucesso, mostrando o nimero na qual a peticdo foi protocolada, como
mostrado na figura 9:

seja bem-vindo(a)! ® Meus Comentarios

U/Vﬁi‘# | Aluno Online

Peticionamento Eletronico % Fechar

Petigdo Inicial

Prezado, a peti¢éo foi protocolada com o niimero 00083 . Os
documentos foram salvos e estardo disponiveis nos autos do
processo tao logo um avaliador responsével os aprove.

Figura 10: Petigdo inicial enviada com sucesso (qualquer erro nessa etapa deverd ser comunicado ao NEP)
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Objetivo: Acompanhar peticdes enviadas

Para acompanhar a situacao das peticbes enviadas o aluno pode acessar a pagina “Minhas
peticGes” por meio do link “Ir para minhas peti¢des” da pégina inicial:

””'22# | Aluno Online a seja bem-vindo(a)! ® Meus Comentarios | ® Sair

Peticionamento Eletronico % Fechar
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Este servigo disponibiliza acesso as informacdes relativas a situagao e tramitagdo do processo relacionado ao aluno de acordo com o componente curricular
selecionado. O acesso aos dados pode ser feito pelas partes, docentes, bem como as secretdrias de curso.

Consulta de Processo Peticao Inicial Peticdo Intermediaria

lique no botéa
[ ENVIAR PETIGAO INICIAL

VISUALIZAR INFORMAGOES DO CASO

IR PARA MINHAS PETIGCOES

=

Figura 11: Link minhas peti¢oes

Na pdgina “Minhas peticdes” o aluno poderd acompanhar a situacdo de todas as suas peticées
submetidas bem como visualizar os documentos, partes da peticdo e outras informacgdes.

””12# | Aluno Online

Peticionamento Eletronico

Componente Curricul
2019/2 - ESTAGIO SUPERVISIONADO Il ~ ‘

Minhas Peticdes
Opcoes
[ AGUARDANDO DISTRIBUIGAO )
VOLTAR PARA 0 INICIO

Data de = Tipo/ : »
Protocolo ) Fungédo " Situacdo
Envio Categoria

ADVOGADO
00083 16/03/2021 DO AUTOR Inicial @ Em 5
(an) analise

Figura 12: Peti¢bes submetidas 1
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Minhas Petigoes
Opgoes
[ 00298/2019-01 X
VOLTAR PARA O INICIO

Data de Tipo/

Protocolo R Funcao " Situagao
Envio Categoria

JUIZ DE Intermedidria /

00085 16/03/2021 DIREITO Execugdo de & Processado
(JD) sentenca
JUIZ DE Intermediaria /

00084 16/03/2021 DIREITO Peticdes X Rejeitado 2 COMENTARIOS
(JD) diversas

Figura 13: Peti¢bes submetidas 2

No link “Comentdrios” é possivel visualizar qualquer comentdrio que o docente responsavel
tenha feito durante a avaliagdo.

U/V/"Z'RP | Aluno Online Ola seja bem-vindo(a)! ® Me t ® Sa

Peticionamento Eletronico x Fechar

Comentdrios

PROF(A)

“Faltam documentos necessarios ao processo.”

FECHAR

Figura 14: Comentdrios do docente
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Objetivo: Consultar processo

Para consultar as informacdes do processo bem como visualizar os autos, os alunos
participantes devem acessa-lo por meio da ferramenta “Consulta de processo” na pdgina inicial.

Caso o processo ja esteja distribuido (com um nimero atribuido), a ferramenta estard habilitada
e preenchida para todos os participantes, bastando clicar no botdo “Consultar”.

UIV;!Z'I?P | Aluno Online £ sejabem-vindo(a)! ® Meus Comentarios | @ Sair

Peticionamento Eletronico % Fechar
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Este servico disponibiliza acesso as informacdes relativas a situagao e tramitagdo do processo relacionado ao aluno de acordo com o componente curricular
selecionado. O acesso aos dados pode ser feito pelas partes, docentes, bem como as secretdrias de curso.

Consulta de Processo Peticao Inicial Peticdo Intermediaria

Q, CONSULTAR VISUALIZAR INFORMAGOES DO CASO [E ENVIAR PETICAO INTERMEDIARIA

IR PARA MINHAS PETIC()ES

Figura 15: Consultar processo

O numero atribuido ao processo estara preenchido de forma automatica.

A pagina de consulta de processo contém informagdes pertinentes ao caso e processo bem
como as partes envolvidas, calendario cadastrado e autos do processo.
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Dados do Processo
Opcoes

00298/2019-01 Civel ACAO DE COBRANGA =

CAR 0

NUMERO DO

Partes do Processo Calendario VOLTAR PARA 0 INiCIO
)0 DO AUTOR (AA @ | 10/03/2021
10h sala 018
& | 10/03/2021 s
UIZ DE DIREITO (JD
JUIZ DE DIREITO
. Sentenca

& | 09/03/2021 Interm

PROMOTOR DE JUSTICA

& | 08/03/2021 Titem

JUSTICA (PJ) ADVOGADO DO AUTOR
Réplica

@ 070312021 Inten

AUTORIDADE COATORA ADVOGADO DO REU
Jodo Acelerado Contestagdo

Figura 16: Consulta de processo

Para visualizar os autos do processo o aluno deve clicar no botdo “Visualizar os autos”, uma
janela ird se abrir com todos os documentos de peticionamentos submetidos.

seja bem-vindo(a)! ® M,

U/ij# | Aluno Online

Peticionamento Eletrénico ® Fechar

< Pasta Digital [y PETICIONAR PARA ESTE PROCESSO

00298/2019-01

3 &
Q_ Pe
16/03/2021 nicial (AA) Petic&o Inicial Completa - Novo CPC
[ PETICOES AO JUIZO DA VARA DA COMARCA DE

peticao-inicial-joao-

hacelerado.pdf COM PRIORIDADE

AGAO C/C PEDIDO

DESCONHECIMENTO DA QUALIFICACAO DOS REUS

Trata-se de acdo que visa a . Ocorre que para a presente

pois

agdo, o Autor ndo conseguiu obter

inviabilizando a qualificacao completa dos Réus.

nos termos do Art. 319

Desta forma, requer as dili

do CPC/15:

Art. 319. A peticao inicial indicara:
()

Il - os nomes, os prenomes, o estado civil, a existéncia de unido estavel, a
profissio, o nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, o enderego eletrénico, o domicilio e a
residéncia do autor e do réu;

)

Figura 17: Autos do processo
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Para visualizar os documentos basta clicar no titulo correspondente na coluna da esquerda,
onde os mesmos estdo classificados por tipo.
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Obijetivo: Submissao da peticao intermediaria

Para dar inicio ao processo de submissdo da peticdo intermedidria, o aluno deve clicar no botdo
“Enviar peticdo intermediaria” da pagina principal, caso esteja habilitado (para estar habilitado
o aluno deve estar atribuido a uma funcdo de um processo ja distribuido, isto é, com peticdo
inicial submetida e avaliada).

U/Vf‘;ﬂ-l’ | Aluno Online £ sejabem-vindo(a)! ® Meus Comentarios | @ Sair

Peticionamento Eletronico % Fechar
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Este servigo disponibiliza acesso as informacoes relativas a situagao e tramitagdo do processo relacionado ao aluno de acordo com o componente curricular
selecionado. O acesso aos dados pode ser feito pelas partes, docentes, bem como as secretérias de curso.

Consulta de Processo Peticao Inicial Peticdo Intermediaria

Q, CONSULTAR VISUALIZAR INFORMAGBES DO CASO IE ENVIAR PETIGAO INTERMEDIARIA

IR PARA MINHAS PETICOES

Figura 18: Botdo enviar petigdo intermedidria

O formulario de envio da peticdo intermedidria deve se abrir. O mesmo é dividido em 3 etapas:
dados basicos, partes e/ou advogados e anexar documentos. Na etapa 1 o aluno deve conferir

os dados basicos e selecionar a categoria da petigdo intermediaria, os campos obrigatérios estao

marcados com um “*” e caso ndo preenchidos serdo marcados em vermelho.
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Peticao Intermediaria
Resumo da Peticao

MERO DO PROCESSO

o ©

Dados Basicos

00298/2019-01

EGORIA * AREA NATUREZA DA AGAO

Nenhum dado

Civel AGAO DE COBRANGA B
Peticbes diversas - PARTES E/OU ADVOGADOS

JUIZ DE DIREITO:

ARTORIO VALOR DA CAUSA OBSERVACOES
ARTORI VALOR DA CAUSA BSERVACOES

1° Oficio Civel R$ 15.000,00 Alguma observacao aqui. DOCUMENTOS ANEXADOS
Nenhum documento

CANCELAR AVANGAR 2
= VISUALIZAR A DESCRIGAO DO CASO

VOLTAR PARA 0 INiCIO

Figura 19: Dados bdsicos

Na etapa 2 o aluno deve inserir somente as partes e/ou advogados complementares e partes
ficticias.

IMPORTANTE 4: ndo ha a necessidade nesta etapa de cadastrar os outros alunos que compdem
o processo simulado, o sistema ja contém tal relagdo.

IMPORTANTE 5: as partes cadastradas em uma peticdo intermediaria serdo listadas somente a
nivel da peti¢cdo, ndo aparecerdo nas listagens de partes do processo.
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Peticao Intermediaria
Resumo da Peticao

00298/2019-01
Dados Basicos Partes e/ou Advogados Anexar Documentos

DADOS BASICOS

NOME * Categoria: Peticbes diversas

ADICIONAR NOVA PARTES E ADV
EARIE JUIZ DE DIREITO:

Selecione ou adicione as partes que deverdo compor a peticao intermediaria bem como suas funcées (as

= o A Sy Z DOCUMENTOS ANEXADOS
partes selecionadas aqui estardo relacionadas somente a peti¢cdo intermediaria atual):

Nenhum documento

= VISUALIZAR A DESCRIGAO DO CASO

VOLTAR PARA 0 INiCIO

[J  Fungédo Nome

JUIZ DE DIREITO .

O A ADE TORA Jodo Acelerado

CANCELAR VOLTAR AVANGCAR

Figura 20: Cadastro de partes complementares

Para adicionar uma nova parte complementar basta digitar o nome, selecionar uma funcao e
clicar no botdo “Adicionar”. A parte pode ser editada ou removida.

Na etapa 3 o aluno deve anexar os arquivos correspondentes a sua peticao, o aluno deve
selecionar o tipo de documento e selecionar o arquivo clicando no botdo “Selecionar arquivo”.

IMPORTANTE 6: serdo permitidos somente arquivos no formato PDF e no tamanho méaximo de
10 MB. Arquivos maiores deverdo ser repartidos em arquivos menores antes de anexar.

O formulario permite também o aluno anexar mais de um documento, sendo um por vez, e
alterar a ordem de como esses documentos aparecerdo nos autos do processo.
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Componente Curricular
2019/2 - ESTAGIO SUPERVISIONADO Il ~ .

Peticdo Intermediaria
Resumo da Petigao

NUMERO DO PROCESSO
o (4 © )

00298/2019-01

Dados Basicos Partes e/ou Advogados Anexar Documentos
DADOS BASICOS
TIPO DE DOCUMENTO * Categoria: Petigdes diversas
Selecione... - PARTES E/OU ADVOGADOS

JUIZ DE DIREITO:
0 arquivo deve estar no formato PDF e conter no maximo 10MB de tamanho

DOCUMENTOS ANEXADOS

Posicdo Tipo Nome Tamanho Nenhum documento

5 = VISUALIZAR A DESCRIGAO DO CASO
1 J SENTENCA sentenca-joao-hacelerado.pdf 183KB X REMOVER

2 ™ CARGA carta-registrada.pdf 11KB X REMOVER VOLTAR PARA 0 INiCIO

CANCELAR  VOLTAR ENVIAR PETIGAO

Figura 21: Anexar documentos

Para completar o envio, o aluno deve clicar no botdo “Enviar peticdao”. Todas as informagdes e
documentos anexos serdo submetidos, se nenhum erro ocorrer, uma janela flutuante aparecera
com uma mensagem de sucesso, mostrando o numero na qual a peticdo foi protocolada, como
mostrado na figura 22:

””;’2# | Aluno Online Ol sei2 bem vindofs)l % Meus Comentarios | 6 Sair

Peticionamento Eletronico % Fechar

Peti¢ao Intermediaria

& Enviada com sucesso!

Prezado, a peticéo foi protocolada com o nimero 00084 . Os
documentos foram salvos e estardo disponiveis nos autos do
processo téo logo um avaliador responsavel os aprove.

Figura 22: Peti¢do intermedidria enviada com sucesso (qualquer erro nessa etapa deverd ser comunicado ao NEP)



