\[11

ANOS

22222222

unaerp

CURSO DE DIREITO

NUCLEO DE ENSINO PRATICO, ATIVIDADES
COMPLEMENTARES E EXTENSAO
NEPCEX

ESTAGIO SUPERVISIONADO I

MANUAL E REGULAMENTO
62 ETAPA

1° SEMESTRE /2026




UNIVERSIDADE DE RIBEIRAO PRETO
FACULDADE DE DIREITO “LAUDO DE CAMARGO”

ESTAGIO SUPERVISIONADO II

OBJETIVO

O Estagio Supervisionado Il proporcionard ao(a) aluno(a) desenvolver técnicas e
habilidades para elaboracdo de pecas processuais civeis, proprias da fase de formacdo do
processo civil até a fase das providéncias preliminares e saneamento do processo; propiciara
também ao aluno contato de observacdo em praticas de atos processuais realizados em
audiéncias no processo civil, no processo penal e no processo do trabalho, para apreender a
forma e modo como se realizam e sua finalidade geral e especifica, inclusive com andlise de
autos de processos findo.

ATIVIDADES QUE INTEGRAM O ESTAGIO SUPERVISIONADO II

A) ATIVIDADE DE OBSERVACAO

O acompanhamento do aluno dar-se-a através da observacdo em ambiente mediado por
tecnologia, no respectivo endereco eletronico a ser pesquisado pelo aluno no respectivo
Tribunal, cabendo o acompanhamento da sessdo completa do referido dia indicado:

(@) Trabalho n® 07: Acompanhar uma sessdo de julgamentos (Plenario) do Supremo
Tribunal Federal;

(b) Trabalho n°® 08: Acompanhar uma sesséo de julgamento no Tribunal Superior do
Trabalho ou em um dos Tribunais Regionais do Trabalho;

(c) Trabalho n° 09: Acompanhar uma sessdo _de julgamento de uma das Turmas do
Superior Tribunal de Justica;

(d) Trabalho n° 29: Acompanhar uma audiéncia presencial no Cejusc por meio do
Escritorio de Assisténcia Juridica da UNAERP. Entrar em contato com o Fabio
(fcarmo@unaerp.br) para consultar disponibilidade.

PRAZO FINAL PARA PROTOCOLO: 22/05/2026

Essa atividade objetiva o conhecimento e a familiarizacdo do(a) aluno(a) com o
ambiente de audiéncias realizadas no curso de processos judiciais, além de compreenséo geral
acerca da forma e finalidade desses atos processuais ou extraprocessuais.

Devera ser comprovada por relatorio circunstanciado sobre cada audiéncia da qual tenha
o(a) aluno(a) participado, acompanhado da ata dos trabalhos, endereco e reproducéo visual
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(“printscreen”) do evento ou, se presencial, o relatério do evento com a assinatura do
responsavel.

A comprovacdo dessa atividade devera ocorrer no prazo assinalado pelo NEPCEX,
mediante protocolo Google classroom, numa Unica vez.

O relatério de estagio, acompanhado da ata dos trabalhos, enderego e “print” do evento,
deverdo ser entregues de uma sé vez, que serdo posteriormente corrigidos pelo professor
orientador indicado para a respectiva sala.

Constara o conjunto dos trabalhos, para melhor identificacdo de seu autor, contendo
obrigatoriamente os seguintes dados: (a) nome e cddigo do aluno; (b) etapa e sala; (c) nimero
do trabalho estabelecido pelo NEPCEX; (d) nome da disciplina cursada.

O ndo cumprimento desses requisitos impedird o recebimento do trabalho pelo
Professor/Orientador.

B) ATIVIDADE PRATICA

Consiste essa atividade em o(a) aluno(a) realizar as tarefas indicadas abaixo, para plena
compreensdo do processo de conhecimento civel, na sua primeira fase, inclusive a processual
ou extraprocessual.

Trabalho n° 10: Peti¢éo inicial;
Oficina de Orientagéo I: Peticdo inicial.
Prazo final para protocolo: 13/03/2026

Trabalho n° 11: Contestacao;
Oficina de Orientacdo I1: Contestacdo e Reconvencao.
Prazo final para protocolo: 22/04/2026

Trabalho n° 12: Réplica;
Oficina de Orientacdo I11: Réplica.
Prazo final para protocolo: 08/05/2026

Trabalho n° 13: Autos de Processo Findo Civel;
Prazo final para protocolo: 27/05/2026

ARRAZOADOS JURIDICOS-PROCESSUAIS

2. Esses arrazoados juridicos, acrescidos de instrumentos juridicos, serdo elaborados
pelos alunos, com orientacao e supervisdo de professor especifico do Nucleo de Ensino Prético,
em Oficinas de orientagéo e de corre¢do indicado no mural do Google classroom e no site do
Direito: http://www.unaerp.br/direito.
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2.1. Os alunos receberéo orientacdo desse professor em oficinas, de orientacédo e de
correcdo, em grupo ou individualmente.

2.2. As oficinas serdo de frequéncia obrigatoria, sujeita a afericdo de presenga,
realizadas em ambiente virtual ou outro local previamente informado pelo NEP.

2.3. Apos as oficinas de orientacdo, os trabalhos realizados pelos alunos passarao por
correcdo do professor designado, em periodo de correcdo previamente definido neste
regulamento, mediante prévio agendamento pelo NEP;

2.4. Havera uma planilha para cada turma e uma aba para cada atividade. Na planilha,
0 aluno devera procurar o seu codigo, dentro da aba de cada Atividade. Caso seu home ndo
esteja na lista, favor mandar um e-mail para Gabriela (gtsantos@unaerp.br).

2.5. Para abrir a planilha, o aluno devera entrar logado com sua conta institucional
(@sou.unaerp.edu.br). N&o sera autorizado 0 acesso a conteudo por outras contas de e-mails
(mesmo gue sejam Google).

2.6. As planilhas estardo divididas em abas, referente ao atendimento de correcéao
para o respectivo trabalho. Portanto, em cada planilha podera ter uma, duas ou até trés abas.
O(a) aluno(a) devera consultar o dia e horario de seu agendamento.

2.7. Para a postagem dos trabalhos, o aluno devera usar arquivos em formato
compativel com “Google Documentos”, *.doc., *docx.

2.8. Para corrigir, poste sua pega na respectiva Atividade. Se o professor orientar a
correcao, vocé poderé reencaminhar o arquivo corrigido no mesmo local. Ap6s isso, o professor
assinalara a nota.

2.9. Ndo havendo o comparecimento no horario definido de correcdo, o aluno tera
apenas o prejuizo da perda da oportunidade de ser atendido pelo professor.

2.10. Apds a correcdo, esses trabalhos serdo postados até o dia limite de sua
apresentacdo, previamente informado ao aluno, dentro do Classroom, para atribui¢do de nota
pelo professor orientador.

2.11. A corre¢do dos trabalhos dar-se-a4 apenas e exclusivamente pelo professor
orientador indicado pelo NEP.

3. No arrazoado ou peca juridica devera constar, obrigatoriamente, mencgdo aos textos
legais, a doutrina, e a jurisprudéncia dominante que tenham pertinéncia ao caso concreto objeto
do trabalho.

4. As atividades deverdo ser formatadas no padrdo da respectiva pega juridica. O
trabalho devera estar com cabecalho devidamente preenchido, contendo: nome e cédigo do
aluno, sua etapa no curso, sua sala, seu numero e o nome do trabalho estabelecido no
manual, além do nome da disciplina cursada, a possibilitar a imediata identificacdo do autor
do trabalho prético.

4.1. O ndo cumprimento desses requisitos impedira o recebimento do trabalho.

5. Plagios serdo analisados, e se encontrados a peca sera zerada. Se houver plagio entre
dois alunos identificados, ambas as pecas serdo zeradas: lembrando que o zerar uma peca
acarreta na reprovacdo da matéria. Serd adotado a vasculha através de sistema antiplagio de
forma a identificar plagio externo e interno.
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5.1. Os trabalhos idénticos ao de outro aluno ou de modelos existentes na internet em
livros, parcial ou totalmente, receberdo nota zero e implicara reprovacdo do aluno que os
apresentou, independentemente da assungéo da culpa por algum aluno.

5.1.1 Casos de plagio serdo avaliados pelo professor responsavel pela correcéo
bem como pela Supervisdo do NEP que, se for o caso, poderdo ainda, adotar medidas
disciplinares, nos termos do Regulamento da Universidade.

ATIVIDADE DE OBSERVACAO

6. Essa atividade objetiva o conhecimento e a familiarizacdo do(a) aluno(a) com o
ambiente de audiéncias realizadas perante 6rgaos publicos ou judiciais, compreendendo a forma
e a finalidades.

6.1 Devera ser comprovada por relatorio circunstanciado sobre cada audiéncia da qual
tenha o(a) aluno(a) participado, acompanhado da ata dos trabalhos, endereco e reproducéo visual
(“printscreen”) do evento.

6.2. A comprovacao dessa atividade devera ocorrer no prazo assinalado pelo NEP,
mediante protocolo Google classroom, numa Unica vez.

6.2.1. O relatério de estagio, acompanhado da ata dos trabalhos, enderego e “print”
do evento, deverdo ser entregues de uma sé vez, que serdo posteriormente corrigidos pelo
professor orientador indicado para a respectiva sala.

6.2.2. Constara o conjunto dos trabalhos, para melhor identificacdo de seu autor,
contendo obrigatoriamente os seguintes dados: (a) nome e codigo do aluno; (b) etapa e sala;
(c) nimero do trabalho estabelecido pelo NEP; (d) nome da disciplina cursada.

6.3. O ndo cumprimento desses requisitos impedird o recebimento do trabalho pelo
Professor/Orientador.

PRAZO FINAL PARA PROTOCOLO: 22/05/2026

CASOS DE ESTUDO

Caso de estudo: Trabalho n° 10

“O Sr. Carlos Alberto € proprietario de uma casa residencial situada na Rua das Flores,
n® 100. Ha trés meses, seu vizinho de muro, o Sr. Ricardo, iniciou uma reforma estrutural em
sua propriedade (Rua das Flores, n® 110) para a constru¢do de uma edicula e uma piscina.
Ocorre que, durante a fase de escavacdo e bate-estaca, sem a devida impermeabilizagdo ou
escoramento adequado, a estrutura da casa do Sr. Carlos comecgou a apresentar rachaduras
profundas e infiltraces severas na parede limitrofe. Mesmo ap0s diversas tentativas de dialogo
e 0 envio de uma notificagcdo extrajudicial, o Sr. Ricardo ignorou as reclamacfes e deu
continuidade a obra. Hoje, o Sr. Carlos possui um laudo de um engenheiro particular que atesta
o risco de desabamento parcial de sua lavanderia e estima o custo dos reparos em R$ 25.000,00.
Além do prejuizo material, o Sr. Carlos e sua familia vivem em constante estado de ansiedade
e medo, tendo inclusive que interditar parte do imovel por recomendacao técnica, o que lhe
retirou o sossego ¢ a plena fruicdo de sua propriedade.”
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Elabore Peticdo Inicial adequada ao caso apresentado, usando como
fundamentacéo legal os artigos do Codigo Civil que regulam as tematicas do Ato llicito e do
Dever de Indenizar, combinados com os artigos que regulam o Direito de Vizinhanca. Requerer
indenizacdo pelos danos materiais apurados e eventuais danos morais. Ponderar o cabimento
de tutela de urgéncia e, sendo o caso, requerer essa medida.

PRAZO FINAL PARA PROTOCOLO: 13/03/2026

Caso de estudo: Trabalho n°® 11

“A Imobiliaria ‘Bons Ventos Ltda.” ajuizou uma Acdo de Despejo cumulada com
Cobranga de Aluguéis em face de Mariana Souza, alegando que a ré desocupou o imdvel situado
na Rua das Palmeiras, n° 50, sem quitar os Ultimos trés meses de aluguel (11/2025, 12/2025 e
01/2026), totalizando um débito de R$ 9.000,00. Na peticdo inicial, a imobiliaria afirma que
ndo houve entrega das chaves e que o imdvel foi abandonado com danos nas paredes. Contudo,
a realidade dos fatos é distinta: Mariana notificou a imobiliaria por e-mail com 30 dias de
antecedéncia sobre sua saida. No dia 30/10/2025, ela compareceu a sede da empresa e entregou
as chaves em méos para o recepcionista, possuindo um protocolo assinado e carimbado. Além
disso, Mariana tem fotos e um laudo de vistoria de saida realizado por uma empresa
independente, provando que o imovel foi entregue pintado e em perfeitas condicGes. Por fim, a
imobiliaria incluiu na cobranga uma multa rescisoria de 3 salarios minimos, apesar de o contrato
ter sido cumprido integralmente até o seu prazo final de 30 meses.”

Elabore Contestacdo a medida apresentada, apontando a inexisténcia do débito
e 0 ndo cabimento da multa rescisoria e da cobranca de indenizacdo pelos danos materiais
alegados na peticdo inicial.

PRAZO FINAL PARA PROTOCOLO: 22/04/2026

Caso de estudo: Trabalho n°® 12

“O Sr. André ajuizou acao de reparacdo de danos em face do Sr. Bruno, alegando que
este colidiu na traseira de seu veiculo engquanto estava parado no semaforo vermelho, causando
um prejuizo de R$ 8.000,00. Em sua Contestacéo, o Sr. Bruno ndo nega a colisdo, mas apresenta
um fato impeditivo: alega que a culpa foi exclusiva de um terceiro ‘carro fantasma’ que teria
freado bruscamente na sua frente, obrigando-o a desviar e atingir o Sr. André. Além disso, 0
Sr. Bruno anexou um orcamento de uma oficina de sua confianca no valor de apenas R$
2.500,00, alegando que o valor pedido pelo autor é superfaturado e que as pegas trocadas ja
estavam desgastadas antes do acidente. Por fim, o réu sustenta que o Sr. André ndo pode cobrar
o valor total porque o carro € antigo e houve ‘enriquecimento sem causa’.”

Elabore Réplica a contestagdo apresentada, tratando do fato de terceiro no ambito da
responsabilidade civil, da presungcdo de culpa de quem colide com a traseira de veiculo
(empregando inclusive o entendimento jurisprudencial a esse respeito) e impugnando o
orcamento do réu (diante do uso de pecas de baixa qualidade), além de rebater a tese de
enriquecimento sem causa.

PRAZO FINAL PARA PROTOCOLO: 08/05/2026
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C) AUTOS DE PROCESSO FINDO CIVEL
Trabalho n°13

7. Consiste essa atividade em o(a) aluno(a), com orienta¢do do professor, ler e analisar
autos de processo civel, que necessariamente ja tenha recebido pelo menos sentenca de mérito,
em curso ou ja encerrada no Judiciario, com apresentacao de relatdrio circunstanciado sobre o
conteudo formal e material dos atos processuais que nele tenham sido praticados;

7.1. Para cumprimento dessa atividade, o(a) aluno(a) podera se valer de qualquer
processo civel nessa condicdo, digital ou fisico, da Justica Comum Estadual ou Federal,
inclusive daqueles disponibilizados no Google classroom NEP;

7.2. Se optar por se valer de processo civel do acervo do NEP, o(a) aluno(a) podera
ter carga dos autos por um dia, se se tratar de processo fisico;

7.3. O relatério devera indicar, obrigatoriamente, o nimero do processo (padrao
CNJ) ou, se de acervo anterior, devera constar 0 nimero de processo, comarca e vara
correspondentes.

PRAZO FINAL PARA PROTOCOLO: 27/05/2026

OBSERVANCIA DOS PRAZOS DOS TRABALHOS E ATIVIDADES

8. O Nucleo de Ensino Pratico ndo receberd trabalhos e relatorios apds o prazo de
vencimento estipulado, salvo comprovada e justificada causa impeditiva alheia ao aluno,
avaliada mediante requerimento especifico, por meio do setor de Multiatendimento da
Universidade.

AVALIACAO DOS TRABALHOS E ATIVIDADES

9. Caso o(a) aluno(a) ndo entregue alguma das pecas ou receba nota igual a zero por
deficiéncia ou copia, inclusive a peca relativa a prova final, serd considerado atividade nao
cumprida e o aluno sera reprovado independentemente do cumprimento das demais atividades.

10. O prazo para pedido de revisdo das notas dos trabalhos € de 05 (cinco) dias, contados
da data da disponibilizacdo da nota no site da Unaerp, no aluno Online/NEP.

11. A avaliacdo da disciplina Estagio Supervisionado Il sera feita através da atribuicéo
de nota aos trabalhos propostos e realizados no curso do semestre letivo, identificados em
manual proprio, acrescida da nota ao trabalho proposto em exame final.

11.1. A avaliacdo dos trabalhos realizados considerara também o correto emprego da
lingua portuguesa, a estética do arrazoado ou peca juridica e a correta fundamentacéo juridica.

11.2. Seré aprovado(a) em estagio o(a) aluno(a) que obtiver nota média final igual
ou superior a cinco, observando-se a ressalva aludida no item 9(nove), calculada na forma
indicada abaixo.
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12. A nota final sera a soma da média aritmética dos trabalhos com peso quatro, com a
nota do exame final com peso seis, desde que ndo tenha obtido nota zero em alguma atividade.

Nota final = (média aritmética dos trabalhos) x 0,4 + (nota do exame) x 0,6

13. O Estagio Supervisionado Il ¢é atividade curricular, portanto, provas, exame e
outras avaliagOes estardo sujeitas a regulamentos e normas estabelecidas pela Universidade.
OFICINAS DE ORIENTAC}AO:

Todas as atividades dispordo de orientacéo — individual ou em grupo — sendo que havera
oficinas para cada uma delas. As oficinas serdo disponibilizadas em ambiente AVA ou, a
critério do NEP, podera ser desenvolvido por outro meio.

ORIENTACAO DO PROFESSOR E CORRECAO

Objetiva 0 acompanhamento do(a) aluno(a) na producéo das atividades pelo Professor
Orientador, apds as oficinas de orientacdo, em datas e horarios agendados pelo NEP.

Procure o(a) professor(a) designado(a) para assisti-lo(a) na elaboracdo bem como na
correcdo. O aluno devera ter participado da oficina de orientacdo pregressamente, objetivando
ter todo o conhecimento para elaboracdo da resposta. Recomenda-se que chegue a orientagdo
com o trabalho ja desenvolvido, para que a correcdo seja mais precisa. Para corrigir, 0 aluno
devera postar o trabalho na atividade respectiva, indicada na aba ATIVIDADES no Google
classroom. Uma vez realizado o “upload” do arquivo no local indicado, ndo sera necessario
nova postagem, admitindo-se, outrossim, a corre¢cdo quando assim indicada pelo professor
durante a correcéo.

DUVIDAS E ATENDIMENTO DO NEP

Se encontrar qualquer erro ou tiver davidas, procure 0 NEP, por nossas Secretarias:
Gabriela (gtsantos@unaerp.br) e Roselene (rarantes@unaerp.br), inclusive pelo telefone
(16) 3603-6723. O Supervisor atende pelo e-mail dboliveira@unaerp.br e deverd ser procurado
caso as Secretdrias ndo consigam auxiliar. Caso precise um horario para se reunir com o
Supervisor, solicite na Secretaria, pelos e-mails indicados.

ANEXO:

(1) MODELO DE DECLARACAO E RELATORIO CIRCUNSTANCIADO
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ANEXO |

>« unaerp =0 e

Estaqgio Supervisionado |l

Nome:

Caodigo:
Sala: Periodo: ( ) Manha ( ) Noite

Trabalho n©:

1°/2026.

DECLARACAO

Declaro que o(a) académico(a)

Cadigo R.A. , participou como ouvinte da audiéncia realizada no

relativo ao processo/sessdo n°

, no dia de de

Assinatura do Responsavel

Relatdrio do (a) aluno (a):
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