M

P NEPCex oncerp [

NUCLEO DE ENSINO PRATICO, ATIVIDADES COMPLEMENTARES
E EXTENSAO - NEPCEX

Ml

ESTAGIO REAL | - Il: REGULAMENTO

92 e 102 ETAPAS

1° SEMESTRE / 2026




M

Campus Ribeirdo

ATIVIDADE REAL

1. A atividade real integra o estégio curricular obrigatorio e constitui condi¢ao
essencial para a formacgao e graduacéo do(a) aluno(a);
1.1. Todo(a) aluno(a) deve desenvolver essa atividade matriculado na nona e
décima etapas do curso;

1.2. A carga horaria minima dessa atividade é de 150 (cento e cinquenta)

horas, para alunos que tenham iniciado o curso a partir de janeiro de 2022.

1.2.1. Essa carga horaria devera ser cumprida na nona e décima etapa
do curso, na proporcao de metade em cada uma;

1.2.2. Nao é permitida compensacdo de horas ou de periodos de
estagios anteriormente realizados em semestres diversos, exceto aquelas horas ou
periodos realizados em regime de reprogramacéao do estagio real, prevista no item 2.

1.2.3. Fica o item 1.2, “caput” excepcionado para os alunos que tenham
iniciado o curso até dezembro de 2021, cuja carga horaria de Estagio Real equivale a
200 (duzentas) horas no todo, subdividido entre os ultimos dois periodos.

REPROGRAMACAO DA ATIVIDADE REAL

2. O(a) aluno(a) poderéa reprogramar essa atividade real, aproveitando estagios

na éarea juridica que tenha realizado até a 82 etapa, mediante requerimento e
documentos comprobatorios.

2.1 O requerimento aludido no item 2 sera feito na 92 ou 102 etapa, dirigido

ao NEPCEX, na forma da Resolucdo n° 02 de 09 de agosto de 2017, disponivel ao

aluno no site do curso.

DO CUMPRIMENTO DA ATIVIDADE REAL NO EAJ

3. As atividades de Estagio Real serdo desenvolvidas no Escritério de
Assisténcia Judiciaria (EAJ) da Universidade, na prestacdo de assisténcia judiciaria
gratuita aos legalmente necessitados, mediante supervisdo de um dos advogados

integrantes do escritorio;
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3.1. A atividade real no Escritorio sera desenvolvida de segunda a sexta-
feira, em dois turnos. Os alunos matriculados no periodo matutino cumprirdo suas
atividades no periodo da tarde, das 13h as 17h. Ja os alunos do periodo noturno
cumprirdo suas atividades na mesma modalidade com funcionamento no periodo da
manha, das 08h as 12h.

3.1.1. O estagio sera exercido de forma presencial, em dias uteis, na
forma planejada pela Coordenacgéao do EAJ sob Supervisdo do NEPCEX.

3.2. Para integrar o Escritério e desenvolver a atividade real o(a) aluno(a)
devera inscrever-se previamente até 06 de marco de 2026, através de envio de e-

mail para rarantes@unaerp.br, constando nome completo; cédigo; telefone para

contato, turno do curso e para qual estagio se refere a sua solicitacdo.

3.3. Somente serd admitida falta justificada na forma do regimento da
Universidade, mediante requerimento do aluno; admitida a justificativa apresentada
pelo aluno, na forma do regime da Universidade, este devera repor a respectiva carga
perdida em dia e periodo reprogramado com a Coordenacdo do Escritério de
Assisténcia Judiciaria — EAJ;

3.4. O inicio da atividade se dar4d ap6s o contato de orientacdo da
Coordenacéo do EAJ.

3.5. Havera controle de frequéncia, participacdo e de realizacdo de
atividades pelo aluno, mediante ficha individual em prontuério préprio, para sua
avaliacao final, na forma do item 10.

4. Durante a atividade de estagio, interna ou externa, € obrigatorio o uso de

trajes forenses.

DA ATIVIDADE REAL CUMPRIDA EXTERNAMENTE A UNAERP — EAJ

5. Observadas as condi¢cbes e formalidades previstas nesse regulamento, o
aluno podera desenvolver essa atividade real em escritorio de advocacia
credenciados pela Ordem dos Advogados do Brasil ou em qualquer setor juridico
legalmente aplicado em entidades publicas ou privadas;

5.1. Também serdo admitidos estagios profissionais, remunerados ou nao,
realizados perante o Poder Judiciario, Ministério Publico, Procuradorias (Uniéo,

Estados e Municipios), ou outros 6rgados que gozem de servicos juridicos, (a depender
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do tipo de funcédo desempenhada, da supervisdo e mediante aprovacao do Supervisor
do NEPCEX);

5.2. Para realizar essa atividade real fora do Escritério de Assisténcia
Judiciaria da Universidade, o aluno devera formular requerimento “Estagio
Supervisionado Real — Cumprimento Externo” que dependera de aprovacdo do
Supervisor do Nucleo de Ensino Pratico — NEPCEX;

5.2.1. No ato do requerimento o aluno devera indicar o escritorio, 6rgédo
ou entidade onde realizar4 sua atividade real, comprovando documentalmente sua
admissao no estagio, e em caso de escritério de advocacia comprovando também o
seu credenciamento (que deve ser objeto de requerimento proprio, caso ainda nao
credenciado);

5.2.2. O requerimento para esse fim devera ser apresentado até o dia
27 de fevereiro do semestre letivo, acompanhado dos documentos indicados no
item 5.2.1.;

5.2.3. O ndo cumprimento dessas exigéncias implicara na devolucao
do requerimento ao aluno, para sua observacdo pelo aluno no prazo de dez dias
contados da disponibilizacdo desse requerimento no sistema interno da Universidade;
nao observados esses requisitos, o aluno tera que seguir no estagio real no Escritorio
de Assisténcia Judiciaria da Universidade.

5.3. ApOs a autorizacdo do cumprimento da Atividade Real externa ao
Escritério de Assisténcia Judiciaria —EAJ, o aluno devera providenciar do supervisor
do seu estagio, a entrega da “Ficha de avaliacdo de estagio real”, com indicagcéo da
avaliacdo obtida pelo aluno (“insatisfatoria”, “regular”, “bom” e “6timo”), englobando
todo o periodo de estagio [no primeiro semestre de 2026], e devera apresentar ao
NEPCEX na terceira semana de maio, através de postagem no Classroom.

5.3.1. Essa avaliacdo devera seguir os parametros definidos no item
10, abaixo;

5.3.2. Somente com a apresentacdo dos documentos especificados
conforme item 5.3 e dessa ficha de avaliacdo de estagio real, devidamente
preenchida, assinada e carimbada pelo responséavel pelo estagio real do aluno, com
conceito dentro da exigéncia contida no item 10.2, € que a atividade real externa sera

considerada cumprida.
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5.3.2.1. Caso 0 supervisor responsavel pelo estagio externo
prefira, podera assinar de forma eletronica, através de assinatura com certificado
digital compativel com o padréo ICP-Brasil.

5.3.2.2. Se o0 supervisor responsavel pelo estagio externo nao
carimbar ou assinar digitalmente (na forma do disposto no item 5.3.2.1), podera suprir
através de um e-mail valido ou comunicacao comprovavel de que € o responsavel por
reconhecer a autoria da citada assinatura.

5.4. O(a) aluno(a) que se desvincular dessa atividade real externa durante o
semestre letivo deverd comunicar imediatamente o Nucleo de Ensino Pratico
(NEPCX), para inserir-se no Escritorio de Assisténcia Judiciaria da Universidade ou
comprovar novo vinculo de estagio real.

5.4.1. HipOteses excepcionais as estipuladas neste item deverdo ser
avaliadas caso a caso pela Supervisdo do NEPCEXx, mediante requerimento.

5.5. Nao sera considerado para fins de cumprimento de estagio real externo
0 mero cumprimento da carga horaria nominal descrita no item 1.2, mas o tempo de
permanéncia do vinculo durante o semestre corrente; assim, o discente que optar por
realizar atividade real externa devera nela permanecer vinculada, ao menos, até o

final da terceira semana de maio.
OBSERVAQ()ES COMPLEMENTARES

O escritorio/advogado sem credenciamento e departamentos de advocacia de
empresas, sempre sob a supervisdo de um advogado, com credenciamento especifico
na OAB para receber o estagiario; além das exigéncias acima, devera primeiro
conveniar-se com a Universidade e formalizar o estadgio do aluno através de
Termo de Compromisso de Estagio. A Universidade fornece a documentacéo

necessaria no Site, no link da Central de Estagios: https://unaerp.br/estude-na-

unaerp/central-de-estagios/

1° PASSO - Para o cumprimento do estagio obrigatério externo, o aluno fara
requerimento no setor de “Multiatendimento” nomeado como TERMO DE ESTAGIO,
anexando Termo de Compromisso de Estagio (TCE) assinado por ele e pela unidade
concedente. Caso a unidade concedente ainda ndo tenha cadastro no sistema da

Universidade, o Convénio de Estagio, deverd ser firmado no Portal Carreiras
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UNAERP e deve ser feito pela unidade concedente, acessando o

link https://portalcarreirasribeirao.unaerp.br/loginempresa.aspx;.

2° PASSO: Apés o cadastro e a assinatura desses documentos o aluno devera retirar
a devolucdo desses no Multiatendimento, ou solicitar o envio da digitalizacao por e-
mail através dos contatos; (16) 3603-6900, 0800 7718388 (WhatsApp) ou

atendimento@unaerp.br;

3° PASSO: Somente apés a resposta do requerimento Termo de Estagio o aluno
devera fazer o requerimento chamado ESTAGIO SUPERVISIONADO REAL —
CUMPRIMENTO EXTERNO, solicitando o cumprimento da atividade real fora da
Universidade, apresentando copia do Termo de Estagio ja cadastrado e assinado por
todas as partes exigidas ou simplesmente citar o nUmero do requerimento em que a
documentacdo foi cadastrada. Este requerimento pode ser solicitado através do

“Aluno on-line”.

4° PASSO: Segquir as orientacdes do despacho do requerimento, do item 5.3.2.

DA DISPENSA PELO EXERCICIO DE ATIVIDADES PROFISSIONAIS
LEGALMENTE INCOMPATIVEIS

6. Serdo dispensados dessas atividades, os alunos que estejam no exercicio
de cargo, emprego ou funcdo incompativel com o exercicio da advocacia, tais como:
policial civil ou militar, agente fiscal de rendas, auditor do Tesouro Nacional,
serventuario da Justica, entre outros, nos termos da legislacdo municipal, estadual ou
federal em vigéncia,

6.1. Para obter a dispensa, nesse caso, o0 aluno devera formular
requerimento, comprovando o impedimento, até o décimo quinto dia util do primeiro
més do semestre letivo ou em até quinze dias da data em que o impedimento surgiu.

6.2. O exercicio de atividade profissional pelo aluno, por si s6, ndo é causa

a ensejar a dispensa da Atividade Real — que integra o curriculo obrigatério do Projeto

Pedagogico do Curso. Apenas atividades |legalmente incompativeis ao exercicio

de atividade juridica, em particular, da advocacia, € que trazem a possibilidade
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da dispensa, que sera apreciada pela Supervisdo do NEPCEx em requerimento

especifico.
DO DESLIGAMENTO DA ATIVIDADE REAL

7. O(a) aluno(a) podera a qualquer tempo desligar-se, por iniciativa pessoal e
escrita, por meio de requerimento, justificando suas razdes;

7.1. Com o desligamento, sera considerada a carga total de horas de estagio
até o dia do efetivo cumprimento do estagio real,

7.2. Caso o aluno nao tenha alcancado a carga total exigida curricularmente
e ndo completar essa carga por meio de outro estagio real, reconhecido pela
Universidade, sera o mesmo considerado reprovado;

7.3. O desligamento somente sera aceito mediante comunicacao prévia com
no minimo setenta e duas horas (72) de antecedéncia, além de comprovacao, pelo(a)
aluno(a), de que suas obrigacdes inerentes a seu estagio até essa data foram
totalmente cumpridas.

7.4. O ndo cumprimento dessas exigéncias impedem o desligamento do
aluno(a); se deixar de frequentar o estagio, mesmo assim, sera considerado falta
injustificada e assim seré o aluno(a) reprovado(a) no componente curricular.

8. O(a) aluno(a) sera desligado do estagio real em caso de falta injustificada ou
de descumprimento injustificado de suas obrigacdes inerentes a sua atividade, interna
ou externa.

8.1. A Coordenacdo do EAJ terd ainda a prerrogativa de desligar
unilateralmente o aluno, na hipétese de falta grave ou reincidéncia de descumprimento
das instrucdes a que estava obrigado, caso em que sera considerado como reprovado

no componente.
DA PRORROGAGCAO DA ATIVIDADE REAL

9. O(a) aluno(a) podera solicitar prorrogagdo da atividade real, mediante
requerimento no Multiatendimento e dirigido ao NEPCEX., justificando a necessidade
para tanto, para realiza-la noutra etapa do curso ou em periodo diferenciado, na qual

sera avaliada pela Supervisdo do Nucleo se admissivel ou ndo, podendo ser
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indeferido sempre que se identificar prejudicialidade ao aproveitamento académico

esperado para a formacdao profissional.
AVALIAQAO ATIVIDADE REAL

10. Na avaliacéo da atividade real levar-se-a em conta:
a) a efetiva participacéo do(a) aluno(a) no atendimento do usuério do servigo
de assisténcia juridica gratuita que se vale do servico do Escritorio de
Assisténcia Judiciaria — EAJ, sob a supervisdo de um de seus advogados;
b) a efetiva resolucéo dos casos trazidos ao aludido escritério pelo usuario
do servico;
C) o numero de casos que tera resolvido, sempre com apoio do referido
profissional, durante o periodo da atividade real,
d) a efetiva elaboracédo de pecas processuais (peticao inicial, contestacao,
réplica, reconvencdo, alegacoes finais, recursos, peticdes avulsas etc);
e) zelo na elaboracéo das pecas processuais e seu contetado, com doutrina
e jurisprudéncia pertinentes ao caso;
f) pesquisa de jurisprudéncia e doutrina;
g) participacdo em audiéncias, acompanhado de advogado;
h) acompanhamento de processos (fisicos e/ou digitais);
i) frequéncia do aluno e o efetivo cumprimento da carga horaria exigida;
j) efetivo cumprimento de horarios e normas do estagio real,;
K) outras atividades atribuidas ao estagiario pelo profissional da area de sua

atuacao.

10.1. Essa avaliacdo sera feita pela Coordenacdo do Escritorio de
Assisténcia Judiciaria Gratuita — EAJ, juntamente com o advogado que houver
acompanhado o aluno durante o estagio real;

10.2. Somente sera considerado aprovado nessa atividade o aluno que
apresentar avaliagdo com conceito “bom” e “6timo”;

10.3. Na hipotese de estagio real realizado dentro do EAJ, a Coordenacéo
do mesmo remetera diretamente ao NEPCEXx o relatério informando a aptidao do

discente, sempre que identificar os pressupostos aludidos neste Manual.
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10.4. O(a) aluno(a) que realizar a atividade real fora do Escritério de
Assisténcia Judiciaria da Universidade, na forma do item 5.2, apresentara essa ficha
de avaliacdo de estagio real na terceira semana de novembro do semestre letivo e

demais exigéncias conforme orientacdes especificadas no item 5.3.
CRONOGRAMA DA ATIVIDADE REAL

A). Inicio da Atividade Real no Escritorio de Assisténcia Juridica: apds reunido de

orientacdo previamente divulgada pela Coordenacao do EAJ;

B). Periodo de inscricdo na Atividade Real: de 20 de janeiro de 2026 a 06 de margo
de 2026;

C). Prazo maximo de solicitacdo de Atividade Real externa: até 27 de fevereiro de
2026;

D). Prazo de solicitacdo de reprogramacdo da atividade real: até 06 de marco de
2026;

E). Periodo de entrega da ficha de avaliagdo de Estagio Real externo: de 18 a 22 de
maio de 2026.



